反恐怖主义法学院(国家安全学院)教职工外出备案表

	姓名
	
	职务(职称)
	

	所属部门
	

	外出事由
	

	目的地
	
	途经停靠地
	

	出发时间
	            年     月   日（星期   ）

	返回时间
	            年    月    日（星期   ）

	交通工具
	

	随同人员
	

	联系电话
	

	部门意见
	                   负责人签字(盖章):

                            年    月    日

	学院意见
	                   负责人签字(盖章):

                            年    月    日

	学校意见
	                      负责人签字(盖章):

                            年    月    日


说明:1. 所属部门指报备人所在教研室、研究中心、研究所等。

     2. 外出事由指出差、出访、学习、调研、公休假、事假等。

     3. 备案表一式叁份，一份学校相关部门存档，一份学院存档，一份报备人留存。
